Instituto Publico de Gestao Parbicipada

Procedimento concursal comum circunscrito a candidatos ja detentores de vinculo de
emprego publico por tempo indeterminado previamente constituido, para o
preenchimento de dois postos de trabalho na carreira e categoria de técnico superior
previstos e hdo ocupados no mapa de pessoal ndo dirigente do Instituto de Protecao e
Assisténcia na Doenca, I. P. (ADSE, I. P.), na modalidade de contrato de trabalho em
funcdes publicas por tempo indeterminado, para o desempenho de fungdes no
Gabinete de Gestdo Orgcamental e Financeira (GOF) do Departamento de Recursos
Financeiros (DRF)

ATA 2

Aos trinta dias do més de Abril de 2026, pelas 10.30h reuniu, nas instalagdes da ADSE,
I.P., o juri designado para o procedimento concursal comum para ocupacao de 2 (dois)
postos de trabalho na carreira/categoria de Técnico Superior no mapa de pessoal nao
dirigente do Instituto de Protecao e Assisténcia na Doencga I.P. (ADSE I.P.) a afetar ao
Gabinete de Gestao Orcamental e Financeira (GOF) do Departamento de Recursos
Financeiros (DRF), na sequéncia do Despacho autorizador aposto na Informacéao n.°
5/GRH/2026 de 16 de janeiro de 2026, aditada pela Informacao n.° 32/GRH/2026 de 5
de marco de 2026, ambas da Mestre Maria Manuela Pinto Soares Pastor Fernandes
Arraios Faria, Presidente do Conselho Diretivo da ADSE, I.P., estando presentes os
seguintes membros:

Presidente

Luisa Maria da Costa Oliveira, Dirigente do Departamento de Recursos Financeiros
(DRF) da ADSE, I.P.

Vogais Efetivos:

1.9 Vogal - Olga Maria Garcia Gaspar, Dirigente do Gabinete de Gestado Orcamental e
Financeira (GOF) da ADSE, I|.P, que substitui a Presidente nas suas faltas e
impedimentos.

2.9 Vogal - Eduarda Paula Freitas Pereira, Técnica Superior do Gabinete de Gestao de
Recursos Humanos (GRH) da ADSE, I.P.

Ordem de trabalhos:
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A reunido teve como objetivo:

1. Nostermos do n.° 1 do artigo 16.° da Portaria n.© 233/2022, de 9 de setembro,
uma vez terminado o prazo para apresentagcdo de candidaturas, proceder a
verificagao dos elementos apresentados pelos 14 candidatos/as no ambito do
procedimento concursal em apreco e elaborar 6 projeto de lista de candidatos
admitidos e excluidos.

2. Deliberar sobre o método de selecao a aplicar aos candidatos admitidos.

3. Audiéncia escrita as/aos interessadas/os.

Ponto 1

Foi aberta a sessao pela Presidente, tendo o juri iniciado os trabalhos com vista a
proceder a verificagdo dos requisitos exigidos de admissado das candidaturas
apresentadas para o endereco de correio eletrénico recrutamentos@adse.pt pelos
seguintes candidatos (ordenados por ordem de entrada de candidaturas):

Margarida Maria Nunes Pereira Gil

Ilvan Daniel Silva Paula

Sofia Vanessa Picarra Flores

Irene Maria da Graca dos Santos

Ana Claudia das Neves Coelho

Joana Isabel Maia Lourengo

Filipe Goncgalo dos Santos Duarte

Ana Raquel de Oliveira Seixas

Monica Sofia da Cruz Figueiredo

Herminia Paula Anunciacao Couceiro Soares

Tania Sofia Machado Marques de Almeida e Silva Zambujo

Maria Cecilia Ferreira dos Santos

Carlos Alberto Pestana Carneiro

Vera Nair de Jesus Pais
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Analisadas as candidaturas apresentadas, o juri deliberou, por unanimidade, admitir
os/as seguintes candidatos/as:

Margarida Maria Nunes Pereira Gil

Irene Maria da Gragca dos Santos

Ana Claudia das Neves Coelho

Joana Isabel Maia Lourenco

Filipe Goncalo dos Santos Duarte

Ana Raquel de Oliveira Seixas

Modnica Sofia da Cruz Figueiredo

Herminia Paula Anunciacao Couceiro Soares
Tania Sofia Machado Marques de Almeida e Silva Zambujo
Maria Cecilia Ferreira dos Santos

Carlos Alberto Pestana Carneiro

Vera Nair de Jesus Pais

Tendo em atencdo o estabelecido na publicacao integral do aviso de abertura (com
especial atencao aoreferido no ponto 11), deliberou o juri, por unanimidade, excluir,com
base nos fundamentos indicados infra, os seguintes candidatos:

Ivan Daniel Silva Paula
Sofia Vanessa Picarra Flores

Fundamentos de exclusao:

a) Os/as candidatos/as nao fizeram prova de serem ja detentores/as de Vinculo
Juridico de Emprego Publico por Tempo Indeterminado.

Ponto 2

Verificada a situagao concreta de cada candidato/a, o Juri deliberou, por unanimidade,
que os/as seguintes candidatos/as serdo submetidos/as ao método de selegcao prova
de conhecimentos por se encontrarem a exercer fungdes correspondentes a carreira e
categoria de assistente técnico na qual estao integrados/as:
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Ana Claudia das Neves Coelho
Ana Raquel de Oliveira Seixas
Carlos Alberto Pestana Carneiro

Mais deliberou o Juri, por unanimidade, que os/as seguintes candidatos/as serao
talqualmente submetidos/as ao método de selegao prova de conhecimentos por, ndo
obstante ja serem titulares da carreira e categoria de técnico superior, ndo terem feito
prova de exercer fungdes correspondentes as identificadas no ponto 8 do aviso de
abertura do procedimento, as quais, por facilidade de leitura, se passa a transcrever:

Margarida Maria Nunes Pereira Gil
Irene Maria da Graca dos Santos
Tania Sofia Machado Marques de Almeida e Silva Zambujo

As funcdes a desempenhar nos postos de trabalho a ocupar correspondem ao grau 2
de complexidade funcional que, para além dos conteudos funcionais da
carreira/categoria de Técnico Superior, constantes do Anexo a que se refere o n.° 2 do
artigo 88.° da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas (LTFP), aprovada em anexo,
pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, se caracterizam por envolver tarefas de
elaboragcdao de estudos, informacdes e pareceres, planeamento, analise técnica,
auditoria, gestao processual, organizagcdo e métodos de trabalho.

Descricao de tarefas:

Realizar informacgées e pareceres na darea orcamental e patrimonial;

Elaborar as propostas de orcamento da ADSE, I.P.;

Elaborar e organizar os documentos de prestacéo de contas de acordo com o SNC-AP;
Controlar a execugdo orgcamental e financeira;

Proceder aos registos contabilisticos que sejam necessarios, na despesa e receita utilizando o
GeRFiP (eSPap, I.P.);

Reportar e controlar periodicamente as varias declaragdées fiscais, em sede de IVA, IRS e IES;
Efetuar os reportes obrigatdrios, interno e externos, seja de apoio a gestao, seja a DGO (SIGO e
DGO online), nhomeadamente Execucdo Orgcamental, Alteracbes Orcamentais, Fundos
Disponiveis, OTM’s, Unidade de Tesouraria, Pagamentos em Atraso entre outros, de acordo com
o calendario estipulado, bem como as demais entidades externas (INE, IGF, Tribunal de Contas
e outras);

Apoiar na elaboragéo de instrucées de trabalho, manuais e outros documentos internos, por
forma a contribuir para a melhoria dos procedimentos instituidos;
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Proceder a analise de contas correntes de fornecedores, clientes, prestadores e beneficiarios,
caso necessario;
Apoiar em todas as demais tarefas da drea de responsabilidade do Gabinete.

Mais deliberou o Juri, por unanimidade, que os seguintes candidatos serdao submetidos
ao método de selecao avaliagao curricular, por ja serem titulares da carreira e categoria
de técnico superior e terem feito prova de se encontrarem a exercer funcgoes
correspondentes as identificadas no supramencionado ponto 8 do aviso de abertura do
procedimento:

Joana Isabel Maia Lourencgo

Filipe Gongalo dos Santos Duarte

Moénica Sofia da Cruz Figueiredo

Herminia Paula Anunciagao Couceiro Soares
Maria Cecilia Ferreira dos Santos

Vera Nair de Jesus Pais

Ponto 3

Nos termos do n.® 4 do art.© 16 da Portaria 233/2022 de 9 de setembro, o juri deliberou
notificar os/as candidatos/as excluidos/as para a realizacdo da audiéncia dos
interessados nos termos dos artigos 121.° e 122.° do Cdédigo do Procedimento
Administrativo, sendo os candidatos admitidos notificados da decisdo de admissdo no
mesmo prazo.

A notificagdo dos candidatos sera efetuada em nome da Presidente do juri, por correio
eletrénico, com recibo de entrega, para o endereco de correio eletrénico indicado na
candidatura, solicitando para no prazo de 10 dias Uteis, o candidato dizer o que se lhe
oferecer, em formulario proprio disponibilizado para o efeito na pagina institucional da
ADSE, I.P. que devera enviar para o mesmo endereco de correio eletrénico em que foi
enviada a candidatura ao procedimento concursal, nos termos do disposto no art.° 6.°
da Portaria 233/2022 de 9 de setembro e dos pontos 11.1, 14.3 e 14.4 da publicagao
integral do aviso de abertura do Procedimento, tendo o juri aprovado o respetivo texto.

Deliberou, ainda, o Juri agendar a data de 22 de junho de 2026 para a realizagao da
prova de conhecimentos, sendo que os candidatos sujeitos a este método de selecao,
serdo oportunamente notificados para o efeito, através do endereco de correio
eletronico identificado na candidatura.
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Todas as deliberagdes do juri foram tomadas por unanimidade.

Nada mais havendo a tratar, o juri deliberou dar por encerrada a reunido por volta das
11.10h, da qual, para constar, se lavrou a presente ata que, apds aprovacao por

unanimidade, vai ser assinada pelos seus membros.

A PRESIDENTE DO JURI

, . Assinado de forma digital
Luisa Maria da por Luisa Maria da Costa
. . Oliveira
Costa Oliveira pados: 2026.04.30
12:40:40 +01'00'

Luisa Maria da Costa Oliveira,

A PRIMEIRA VOGAL EFETIVA

H Assinado de forma
Olga Mana digital por Olga

Garcia Maria Garcia Gaspar
Dados: 2026.04.30
Gaspar 12:47:07 +01'00"

Olga Maria Garcia Gaspar

A SEGUNDA VOGAL SUPLENTE

EDUARDA PAULA Assinado de forma digital por

EDUARDA PAULA FREITAS PEREIRA
FREITAS PEREIRA Dados: 2026.04.30 13:09:24 +01'00'

Eduarda Paula Freitas Pereira
Anexos:

Anexo | - Ficha de verificagdo dos requisitos de admissao.
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